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A tutto il personale docente 
A tutto il personale A.T.A. 

All’Albo 
PLESSO BUZZATI – Via Maniago 

 
Disposizione n. 01 - MODALITÁ ORGANIZZATIVE PER LA GESTIONE DELL’INGRESSO DEGLI ALUNNI 
IN ENTRATA E IN USCITA DAI PLESSI E PER L’UTILIZZO DEGLI SPAZI COMUNI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

− PREMESSO che è compito primario dell’Istituzione scolastica definire modalità organizzative di 
entrata e uscita degli alunni che garantiscano il rispetto delle vigenti norme di sicurezza; 

− CONSIDERATO che gli alunni sono sotto la diretta responsabilità della scuola dal momento in cui 
vengono ad essa affidati dalle famiglie e fino a quando sono all’interno del perimetro scolastico; 

− RICORDANDO che tutto il personale, docente e A.T.A nella figura dei collaboratori scolastici, è 
tenuto alla vigilanza degli alunni, nell’ambito dei propri ruoli e per le proprie sfere di 
competenza; 

 
DISPONE QUANTO SEGUE 

Scuola Secondaria di I grado “Buzzati” – via Maniago 
 

1. ORARIO E USCITA DEGLI ALUNNI 
La scuola secondaria ha la seguente organizzazione oraria: 
 

 CLASSI I  
tempo 
normale 

CLASSE I  
tempo 
prolungato 

CLASSI II  
alunni tempo 
normale 

CLASSI II  
alunni tempo 
prolungato 

CLASSI III 
alunni tempo 
normale 

CLASSI III  
alunni tempo 
prolungato 

LUNEDì 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 
Intervallo mensa  13.30 – 14.25   13.30 – 14.25 13.30 – 14.25 
pomeriggio  14.25 – 16.55   14.25 – 16.05 14.25 – 16.55 
MARTEDì 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 
MERCOLEDì 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 
Intervallo mensa   13.30 – 14.25 13.30 – 14.25  13.30 – 14.25 
pomeriggio   14.25 – 16.05 14.25 – 16.55  14.25 – 16.55 
GIOVEDì 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 
Intervallo mensa 13.30 – 14.25 13.30 – 14.25  13.30 – 14.25   
pomeriggio 14.25 – 16.15 14.25 – 16.55  14.25 – 16.55   
VENERDì 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 7.55 – 13.30 
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− Entrata: dalle ore 07.55 alle ore 08.00. Apertura cancello: ore 07.50. 
− Uscita: ore 13.30. 
− Intervallo mensa: dalle ore 13.30 alle ore 14.25. Apertura cancello: 14.23. 
− Uscita pomeridiana alunni tempo normale: alle ore 16.05. 
− Uscita pomeridiana alunni tempo prolungato: alle ore 16.55. 
 
In caso di necessità particolari (visite specialistiche, motivi famigliari, ecc.) gli alunni potranno 
uscire, prelevati dai genitori o da persona maggiorenne delegata, rispettando le unità orarie di 
lezione. 
 
In caso di malessere o malattia dell'alunno sarà contattata la famiglia dal personale scolastico. 
 
Si raccomanda alle famiglie il massimo rispetto degli orari di entrata e di uscita. Inosservanze 
ripetute saranno segnalate al Dirigente Scolastico per le opportune verifiche e i necessari 
provvedimenti. 
 
Per nessun motivo è consentito ai genitori l’accesso all’edificio scolastico. Per qualunque 
esigenza è necessario rivolgersi ai collaboratori scolastici. 
 
Si raccomanda alle famiglie, ai collaboratori scolastici e ai docenti la massima osservanza di quanto 
disposto al fine di garantire: 
− la sicurezza all’interno del perimetro scolastico; 
− un sereno svolgimento delle attività didattiche, senza continue interruzioni. 
 
L’uscita è uno dei momenti più delicati e che va disciplinato affinché non divenga caotico e per 
garantire la sicurezza degli alunni. Tutte le classi usciranno dall’ingresso principale. I docenti 
accompagneranno gli alunni fino al cancello. I genitori aspetteranno al di fuori di esso. 
 

2. ORARI E TURNI IN MENSA 
Gli alunni per classi scenderanno in mensa accompagnati dal docente che effettua il turno mensa.  
È necessaria la massima puntualità. 
 

3. UTILIZZO DEGLI SPAZI ESTERNI 
Al termine del pranzo, sarà possibile usufruire degli spazi esterni per completare l’intervallo 
mensa. I gruppi classe sono distribuiti secondo le indicazioni date all’inizio dell’anno. 
 
Si raccomanda ai docenti la massima vigilanza affinché gli alunni non si mettano in situazioni di 
pericolo e restino nel luogo assegnato. 
 

4. PALESTRA 
Per l’utilizzo della palestra, gli alunni devono avere il materiale adatto. Gli spostamenti aula-
palestra devono essere effettuati con la massima celerità. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giuseppe Soddu 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 


